Порядок подачи /получения документов 
 
Документы представляются по адресу:  мун.Кишинэу, ул. 31 августа 1989, 82, Министерство юстиции (вход, расположенный сзади здания) в рабочие дни, согласно следующему расписанию:
 
Представление документов для проставления апостиля
	Сроки рассмотрения
	На имя или в интересах граждан Республики Молдова, иностранных граждан или лиц без гражданства
	На имя или в интересах физических лиц (предпринимателей) и юридических лиц
	Порядок работы
	

	 6 часов
	600 леев
	1200 леев
	понедельник-четверг
	07:30-10.00

	в течение рабочего дня
	400 леев
	600 леев
	понедельник- четверг
	07:30-10.00

	в течение трех рабочих дней
	200 леев
	300 леев
	понедельник-четверг
	07:30-15:00

	в течение 10 рабочих дней
	100 леев
	150 леев
	понедельник-четверг
	07:30-15:00



	Инвалиды I и II степени, при представлении удостоверения об инвалидности (по требованию прилагается копия удостоверения), получают 50% скидку от сбора


Для апостилирования документов заявитель заполняет заявление, содержащее имя и фамилию заявителя, домашний адрес, контактный номер, данные удостоверения личности, список поданных документов, на которых необходимо проставить апостиль, данные удостоверения личности лица, указанного в документах, для которого необходим апостиль, государство назначения, число и подпись. По требованию прилагается чек об уплате сбора. Сумма  оплачивается в кассе Министерства юстиции.

Тарифы, установленные Министерством юстиции для проставления апостиля, утверждены Постановлением Правительства  Республики Молдова № 241 от 06.03.2006 г. Об утверждении Перечня выполняемых работ и оказываемых услуг за плату подразделениями и подведомственными учреждениями Министерства юстиции и тарифов на них, а также положений о порядке и на​правлениях  использования специальных средств. Оплата осуществляется в кассе Министерства юстиции.
Документы, представленные для проставления апостиля, выдаются заявителям 
	
	Выдача документов
	

	                    6 часов
	понедельни-вторник
	15:30-16:30

	           1 рабочий день
	понедельник-вторник
	09:00-11:30

	            3 рабочих дня
	понедельник-вторник
	09:00-11:00

	         10 рабочих дней
	понедельник-вторник
	09:00-11:00


Управление апостиля предупреждает заявителей документов, представленных для проставления апостиля, что фактор "человеческой ошибки" может затронуть невиновных лиц, в том смысле, что:
• служащие, нотариусы и другие должностные лица могут забыть поставить свою подпись или печать на документы либо допустить механические ошибки в тексте актов;
• многие из переводчиков столицы заняты и перегружены объемом работ, и зачастую допускают опечатки (в написании персонального идентификационного номера, даты рождения,  или даже имени или фамилии) и неправильный перевод.
Эти вещи, которые на данный момент могут остаться незамеченными, повлекут за собой недействительность соответствующих документов или замедлят процедуру проставления апостиля. 
